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QUY CHE LAM VI¥C
TAl DAI HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019. . .
- Can cu Ludt Doanh nghiep s6 68120141QH13 aii aU(JCQU6c hoi nuac Cong

Hoa Xii H9i Chit Nghia Viet Nam thong qua ngay 26 thang 04 nam 2014 va
cac van ban huang ddn thi hanh;

- Can cu Di~u l¢ Cong ty cs phdn Khoang scm va Xay dung Binh Duong.

De Dai hQi d6ng C6 dong thirong nien nam 2019 (sau day viet t~t la f)~i hQi) Cong ty
C6 phan Khoang san va Xay dung Binh Duong (sau day goi t~t la Cfmg ty) duoc ti~n
hanh nhanh ch6ng, thuan loi, thanh cong t6t dep, dam bao quyen loi cua c6 dong va
tuan thu cac quy dinh cua Luat Doanh nghiep, Di~u l~ Cong ty, HOI DONG QUAN TRJ
Cong ty ban hanh "Quy che lam vi~c t~i D~i hQi d6ng C6 dong thucmg nien nam 2019"
trinh D~i hQi thong qua vai cac nQi dung nhu sau:

f)i~u 1.Nhi~m V1) eua f)~i hQi

1.1. Bieu quy~t thong qua Quy ch~ lam vi~c t~i D~i hQi; Chuang trinh D~i hQi; thanh
phfin Chu tQa doan, Ban Thu ky, Ban thftm tra tu cach c6 dong va Ban kiem phi~u.

1.2.Thao lu~n va bieu quy~t thong qua bao cao cua HQi d6ng quan tri, Ban Kiem soM
nam 2018, Ban T6ng Giam d6c v~ k~t qua ho~t dQng san xu~t kinh doanh nam 2018.

1.3.Thao lu~n va bieu quy~t thong qua Dinh huang ho~t dQng san xu~t kinh doanh nam
2019; Ta trinh cac nQi dung xin y ki~n bieu quy~t cua D~i hQi d6ng c6 dong thuang
nien nam 2019; Bieu quy~t thong qua Bien ban, Nghi quy~t D~i hQi.

1.4.Thong qua cac v~n d~ khac thuQc thftm quy~n cua D~i hQi.

f)i~u 2. cA dong tham dl! f)~i hQi
2.1.Cac c6 dong cua Cong ty c6 ten trong danh sach c6 dong ch6t ngay 18/03/20 19 d~u

c6 quy~n tham dVD~i hQi d6ng C6 dong Cong ty.
2.2.Cac c6 dong ho~c nguai dUQ'cuy quy~n khi d~n tham dV D~i hQi phai dang ky

vai Ban Kiem tra tu cach c6 dong de nh?n "The bi~u quy~t" va cac "Phi~u bi~u
quy~t", trong d6 c6 ghi ten c6 dong ho~c nguai dUQ'cuy quy~n, rna s6 bieu quy~t
va s6 c6 phfin c6 quy~n bieu quy~t tuang ilng cua c6 dong.

2.3.C6 dong/ho~c d~i di~n thea uy quy~n khi VaGphong D~i hQi phai c6 m~t dung
thai gian quy dinh va lam thu t\lCdang ky vai Ban t6 chilc D~i hQi; ng6i dung vi tri
ho~c khu vvc do Ban t6 chilc D~i hQi quy dinh; c6 dong khi di ra ngoai hQi truang
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phai thong bao cho Ban thir ky va duoc S\I dong y cua Chu tich dean;

2.4.Trong thai gian di~n ra Dai hoi, cac c6 dong phai tuan thu thea S\I huang d~n cua
Chu tich doan, irng xu van minh, lich S\I va gill' tr~t nr Dai hoi; Truong hop c6 c6
dong hoac dai dien duoc uy quyen khong chiu tuan thu nhtrng quy dinh v~ kiem tra
hoac cac bien phap an ninh, nguoi trieu t~p h9P DHDCD sau khi xem xet mot each
dn trong c6 th~ nr ch6i hoac true xu~t c6 dong hoac ngiroi dai dien tren khong cho
tham gia dai hoi (Trich Khoan 8 Di~u 21 Di~u l~ Cong ty).

2.S.Cac c6 dong phai gitr bi mar, thuc hien dung ch~ dQ su dung va bao quan tai lieu,
khong sao chep, ghi am dira cho ngiroi ngoai vaG Dc;tihQi khi chua duqc Chu tich
doan cho phep;

2.6.Nguai duqc uy quy~n tham d\I Dc;tihQi khong duqc uy quy~n lc;ticho nguai khac
tham d\I Dc;tihQi;

2.7.Khong hut thu6c la trong phong Dc;tihQi;

2.8.Khong su d\lng di~n thoc;tidi dQng trong hIc di~n ra Dc;tihQi. T~t ca cac may di~n
thoc;tidi dQngphai tAtngu6n hoi[Lcchuy~n sang ch~ dQ im li[Lng.

Di~u 3. Chil tQa doim

3.1. Chu t9a do<'mg6m 03 ngO'O'i,bao g6m 01 Chu tich va 02 thanh vien. Chil tich HQi
d6ng quan tri la Chu tich doan va la nguai Chu t9a Dc;tihQi d6ng c6 dong. Chu tich
doan di~u hanh cong vi~c cua Dc;tihQi thea nQi dung, chuang trinh rna HQi d6ng
quan tri (HDQT) dff d\I ki~n thong qua truac Dc;tihQi.

3.2. Nhi~m V\lcua Chu t9a doan:
• Di~u hanh cac hoc;ttdQng cua Dc;tihQi d6ng c6 dong Cong ty thea chuang trinh

dlJ ki~n cua HDQT dffduqc Dc;tihQi d6ng c6 dong thong qua;
• Huang d~n cac dc;tibi~u va Dc;tihQi thao lu~n cac nQi dung c6 trong chuang trinh;
• Trinh d\I thao, k~t lu~n nhfrng vfrn d~ dn thi~t d~ Dc;tihQi bi~u quy~t;
• Tra lai nhfrng vfrn d~ do Dc;tihQiyeu c~u;
• Giai quy~t cac vfrn d~ phat sinh trong su6t qua trinh Dc;tihQi.

3.3. Nguyen tAc lam vi~c cua Chu t9a doan: Chu t9a doan lam vi~c thea nguyen t~c t~p
th~, t~p trung dan chu, quy~t dinh thea da s6.

Di~u 4. Ban ThO' ky D~i hQi

4.1. Ban Thu ky cua Dc;tihQi bao g6m 02 ngO'O'ido Chil t9a doan d~ cu; chiu trach
nhi~m truac Chu t9a doan, Dc;tihQi d6ng c6 dong v~ nhi~m V\l cua minh va duai S\I
di~u hanh cua Chu t9a doan.

4.2. Nhi~m V\lcua Ban Thu ky:

• Giup Chu t9a doan ki~m tra tu cach cua c6 dong va dc;tidi~n c6 dong d\I h9P
(khi dn thi~t);

• H6 trq Chu t9a doan cong b6 Nghi quy~t cua Dc;tihQi va thong bao cua Chu t9a
doan gui d~n cac c6 dong khi duqc yeu du;

• Ti~p nh~n, ra soat phi~u dang ky phat bi~u y ki~n cua cac c6 dong, chuy~n Chil
t9a doan quy~t dinh.
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• Ohi chep ddy du trung thuc toan b<)n<)i dung di~n bi~n Dai hoi va cac v~n d€ da
duoc c6 dong thong qua hoac dn luu y vao Bien ban hQP Dai hoi;

• Soan thao Nghi quyet v€ cac v~n d€ duoc thong qua tai Dai hoi;

Di~u 5. Ban th§m tra to' each cB dong

Ban Thftm tra tu each c6 dong cua Dai h<)igom 03 nguot, bao gom 01 Truong ban va 02
thanh vien do Chu toa gioi thieu va duoc Dai hoi bieu quyet tin nhiern.

Nhiem vu cua Ban Thftm tra tu each c6 dong:
• Ban Thftm tra tu each c6 dong phai lap Bien ban tham tra tu each c6 dong va

chiu trach nhiem tnroc Chu toa doan, UHUCU khi thirc hien nhiern vu cua minh;
• Ki€m tra nr each cac c6 dong dtr hQP tai UHUCU thirong nien nam 2019 cua

Cong ty thea dung cac quy dinh hi~n hanh cua phap lu~t va Ui~u l~ cua Cong ty.

Di~u 6. Ban Ki~m phi~u

6.1. Ban Ki€m phi€u cua Ui;lih<)ig6m 03 ngU'o-i,bao g6m 01 Tru&ng ban va 02 thanh
vien do Chu tQa gi6i thi~u va duqc Ui;lih<)ibi€u quy€t tin nhi~m.

6.2. Nhi~m V\l cua Ban Ki€m phi~u:
• Ban Ki€m phi€u phai l~p Bien ban ki€m phi~u va chiu trach nhi~m tru6c Chu tQa

doan, Ui;lih<)id6ng c6 dong khi thllc hi~n nhi~m V\l cua minh.
• Xac dinh chinh xac k€t qua bi€u quy€t v~ tung v~n d~ xin bi€u quy€t ti;liUi;lih<)i;
• Nhanh chong thong bao k€t qua bi€u quy€t cho thu ky;
• Xem xet va bao cao Ui;lih<)inhfrng trucmg hqp vi phi;lm the l~bi€u quy€t ho~c

dan thu khi€u ni;liv~ k€t qua bi€u quy€t.

Di~u 7. Thao lu~n t~i D~i hQi

7.1. Nguyen t~c:
• Vi~c thao lu~n chi duqc thllC hi~n trong thai gian quy dinh va thu<)cphi;lmvi cac

v~n d€ trinh bay trong chuang trinh n<)idung Ui;lih<)id6ng c6 dong;
• C6 dong khi mu6n hoi, ch~t v~n ho~c co b~t ky th~c m~c nao cdn giai dap co the

dang ky n<)idung vao Phi€u d~t diu hoi va chuy€n cho thu ky Ui;lih<)i;ho~c gia
tay xin phat bi€u.

• C6 dong khi cdn phat bi€u ho~c tranh lu~n thi gia tay va phai twin thu cac quy
dinh sau:
o Uuqc Sll ch~p thu~n cua Chu tQa;
o Phai neu ten va rna s6 bi€u quy€t tru6c khi phM bi€u;
o N<)idung phat bi€u phai ng~n gQnva phil hqp v6i Chuang trinh Ui;lih<)i;
o N<)idung phM bi€u phai mang tinh xay dllng, phat tri€n Cong ty;

7.2.0iai dap y ki€n cua cac c6 dong:
• Chu tQaho~c thanh vien do Chu tQachi dinh se giai dap y ki€n c6 dong;
• TruOng hqp do gi6i hi;lnv~ thai gian t6 chuc, cac cau hoi chua duqc tra leri trllc

ti€p ti;liUi;lih<)ise duqc Cong ty tra lai bflng van ban sau khi k€t thuc di;lih<)i.

Di~u 8. Ty l~ d.., hQp va bi~u quy~t thong qua cac v§n d~ t~i D~i hQi:

8.1. Ty l~ dll hQP
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Ui~u kien ti~n hanh hQP Dai h9i dong c6 dong phai dam bao c6 s6 c6 dong du hQP
dai dien it nhat 51% tong s6 c6 phieu c6 quyen bieu quyet (Theo quy dinh tai Khoan
1Ui~u 141 Luat Doanh nghiep)

8.2. Nguyen t~c, th~ l~ bi~u quyet:
• Tfit ca cac vfin d~ trong chuang trinh va noi dung hop cua Dai hoi d~u phai

diroc UHUCD thao luan va bieu quyet cong khai.
• ThelPhi~u bi~u quyet duoc Cong ty in, d6ng dau treo. Khi dang ky c6 dong

tham du Dai hoi, Cong ty se cfrp tnrc tiep cho m6i c6 dong hoac dai dien duoc
uy quyen c6 quyen bieu quyet mot The bi~u quyet va cac Phi~u bi~u quyet.
Tren The/Phi~u bieu quyet c6 ghi r5 rna s6 dai bieu, ho ten, s6 c6 phfm sa huu
va nh~n uy quy~n duQ'cbi~u quy~t cua c6 dong d6.

• Cll' 01 (m9t) c6 phAntuang duang vai m9t quy~n bi~u quy~t. M6i c6 dong c6 s6
bi~u quy~t duQ'ctinh b~ng t6ng s6 c6 phAn rna nguO'i d6 sa huu ho~c d~i di~n sa
huu.

• Ban Ki~m phi~u se tflJCti~p thu Phi~u bi~u quy~t, ki~m phi~u t~p hQ'ps6 phi~u
bi~u quy~t tan thanh, khong tan thanh, khong y ki~n tuang ll'ng vai tung n9i
dung bi~u quy~t.

• K~t qua ki~m phi~u duQ'c Truang ban ki~m phi~u cong b6 ngay truac khi b~
m~c CU9ChQPva ban giao l~i Bien ban ki~m phi~u cho Chu tQa.

8.3. Ty l~ bi~u quy~t:

• Cac Nghi quy~t v~ n9i dung sau day duQ'cthong qua khi c6 tu 65% tra len t6ng
s6 phi~u bAu cu cua cac c6 dong c6 quy~n bi~u quy~t c6 m~t trvc ti~p ho~c
thong qua d~i di~n duQ'c uy quy~n c6 m~t t~i U~i h9i d6ng c6 dong dV hQP tan
thanh:

o Lo~i c6 phAn va t6ng s6 c6 phfrn cua tung lo~i;

o Thay d6i ca cfiu t6 chll'c quan Iy Cong ty;

o Dv an dfru tu, ban tai san ho~c yay mUQ'nc6 gia tfi tu 35% t6ng gia tfi tai san
duQ'cghi trong bao cao tai chinh gfrnnhfit cua Cong ty;

o T6 chll'c I~i, giai th~ Cong ty;

• Cac nghi quy~t khac duQ'c thong qua khi duQ'c s6 c6 dong d~i di~n cho it nhfit
51% t6ng s6 phi~u bi~u quy~t cua tfit ca c6 dong dVhQPtan thanh

8.4. Cach thll'c bi~u quy~t:
• U6i vai phi~u bau thanh vien HUQT, thvc hi~n thea Quy ch~ bfru cu.
• U6i vai vi~c bi~u quy~t v~ d~ cu Chu tQa doan, d~ cu Ban Thu ky, d~ cu Ban

ThAm tra tu cach c6 dong, d~ cu Ban Ki~m phi~u; thong qua cac Bao cao, TO'
trinh, Bien ban, Nghi quy~t UHUCU ... se thvc hi~n b~ng cach gia The bi~u
quy~t. Ban Ki~m phi~u se d~m s6 The bi~u quy~t d6ng y truac, k~ d~n d~m s6
The bi~u quy~t khong d6ng y va cu6i cling la s6 the bi~u quy~t c6 y ki~n khac.

8.5.Quy dinh v~ Phi~u/The khong hQ'pI~:
• Cac Phi~u/The bi~u quy~t khong dung m~u do ban t6 chll'c ph:it hanh,

Phi~u/The bi~u quy~t khong d6ng dfiu cua Cong ty.
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• Phi€u rach, phieu khong con nguyen ven hoac phieu bi t:1Yx6a cac noi dung
diroc in tren phieu.

Di~u 9. Bien ban, Ngh] Quy~t hop D~i hQi dang c6 dong

Bien ban, Nghi quyet hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc doc va thong qua truce khi b~
mac Dai hoi.

Di~u 10. Thi hanh Quy ch~

Quy ch~ lam viec tai Dai hoi d6ng c6 dong thuong nien nam 2019 nay co hieu hrc ngay
sau khi duoc Dai h(>idong c6 dong bieu quyet thong qua.

C6 dong, ngiroi dai dien thea uy quyen tham du hop Dai hoi phai chap hanh nghiem
chinh Quy che lam viec cua Dai h(>idong c6 dong. C6 dong vi pham Quy ch~ nay thi tuy
thea mire d(>cu the, Chu toa doan se xem xet va co hinh thirc xu ly thea Di~u l~ Cong ty
va Lu~t Doanh nghi~p./.

TM. HQI DONG QUA.N TRJ
CHU TJCH HDQT

PHANTAND~T
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